
2 0 2 6 - 2 0 27EN SAMMENHAENGENDE PLAN  
FOR VEJLEDNING

ALMENKLASSE



AUGUST SEPTEMBER - NOVEMBER OKTOBER - DECEMBER NOVEMBER - JANUAR

IDENTIFIKATION
Skolen identificerer elever med  
behov for en særligt målrettet  
skole- og vejledningsindsats  
med afsæt i kriterierne for  

identifikation.

SKOLE-HJEM-SAMTALE
Møde mellem elev, forældre,  

klasseteam og UU-vejleder, hvor  
indsatserne udfoldes, kvalificeres  
og omsættes til konkrete aftaler  

og handling.

ARSPLANSM DE
Skoleledelse og UU-vejleder 

koordinerer samarbejdet under 
den sammenhængende plan og 
planlægger møder og aktiviteter 

i en samlet skole- og vejled-
ningsårsplan.

ARGANGSM  DE
Skoleledelse, klasseteam,  

UU-vejleder og UngiAarhus  
aftaler, hvilke indsatser eleven  

skal tilbydes. 

d e n  i n d i v i d u e l l e  I N d S a t S

 eLeVer I aLMeNKLaSSer8. klasse  
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AUGUST SEPTEMBER - OKTOBER SEPTEMBER - OKTOBER SEPTEMBER - NOVEMBER APRIL

IDENTIFIKATION
Skolen identificerer elever 
med behov for en særligt 
målrettet skole-og vejled-
ningsindsats med afsæt i 

kriterierne for identifikation.

SKOLE-HJEM-SAMTALE
Møde mellem elev, forældre, 

klasseteam og UU-vejleder, hvor 
indsatserne udfoldes, kvalificeres 
og omsættes til konkrete aftaler 

og handling.

OVERGANGSM  DE
Skolen og UU-vejleder iden-
tificerer elever på årgangen 
med behov for overlevering 

eller understøttende ind-
satser i overgangen til ny 

aktivitet efter grundskolen, 
herunder plan for samarbejde 

med elev og forældre om 
overgangen.

ARSPLANSM DE
Skoleledelse og UU-vej-
leder koordinerer sam-

arbejdet under den sam-
menhængende plan og 

planlægger møder og akti-
viteter i en samlet skole- og 

vejledningsårsplan.

ARGANGSM  DE
Skoleledelse, klasseteam, 

UU-vejleder og UngiAarhus 
aftaler, hvilke indsatser 

eleven skal tilbydes.

d e n  i n d i v i d u e l l e  I N d S a t S

 eLeVer I aLMeNKLaSSer9.-10. klasse  
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arsplansm de 8.-10. argang  almenklasse

•  Identifikation  |  9.-10. årgang  |  september-oktober

•  Identifikation  |  8. årgang  |  september-november

•  Årgangsmøde  |  9.-10. årgang  |  september-oktober

•  Årgangsmøde  |  8. årgang  |  oktober-december 

•  Skole-hjem-samtaler  |  8.-9. årgang  |  september-december

•  Overgangsmøde  |  9.-10. årgang  |  april-maj

•  Kollektiv vejledning  |  7.-10. årgang  |  august-juni

•  Andre vejledningsaktiviteter  |  7.-10. årgang 

F.eks. 
-  Introduktionskurser  |  8. årgang  
-  Brobygning  |  9.-10. årgang
-  Erhvervspraktik  |  7.-10. årgang
-  FGU-brobygning  |  9.-10. årgang 
-  Online UU-informationsmøder  |  8.-10. årgang
-  �Ungdomsuddannelsesmesse  |  9.-10. årgang
-  Åbent hus  |  7.-10. årgang

• � Juniormesterlære  
 Aftaler om lokale arbejdsgange

INDKALDER  
OG M  DELEDER

Skoleledelse.

DELTAGERE Skoleledelse og UU-vejleder.

AD HOC-  
DELTAGELSE

UJ-ressourceperson.

FORMAL

Årsplansmødet skal fremme en effektiv proces 
for den sammenhængende plan og samarbejdet 
om elever, der skal tilbydes en særligt målrettet 
skole- og vejledningsindsats. På mødet aftales 
tider, rammer og indhold for aktiviteter i en 
samlet skole- og vejledningsårsplan. 

Skoleledelse udsender til klasseteams alle 
materialer vedr. den sammenhængende plan, 
herunder identifikationskriterier og vejledning til 
identifikationsopgaven. 

Planl ægning af skole- og vejledningsaret
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argangsm de 8. argang  almenklasse

Hvert klasseteam har med afsæt i identifikationskriterierne på forhånd iden-
tificeret elever, som vurderes i målgruppen til en eller flere særligt målrettede 
skole- og vejledningsindsatser.

Skoleledelse, klasseteams, UU-vejleder og UngiAarhus har inden mødet  

dannet sig et overblik over indsatstyper og -muligheder, fx via AarhusIntra.

Ved skoleledelsens indkaldelse til årgangsmøde aftales det lokalt, om mødet  
afholdes som ét stormøde med alle klasseteams på årgangen eller som sær- 
skilte møder med hvert klasseteam - dog i direkte forbindelse til hinanden.

Klasseteam begrunder valget af identificerede elever til særligt 
målrettede skole- og vejledningsindsatser med afsæt i hovedkrite-
riet og spørgsmålet:

Befinder eleven sig aktuelt i en situation eller er inde i en udvik-
ling, som vanskeliggør mulighederne for på sigt at kunne påbe-
gynde og gennemføre en ungdomsuddannelse?

Det aftales, hvilke skole- og vejledningsindsatser den enkelte elev 
skal tilbydes ud fra elevens forudsætninger og behov. Særligt 
målrettede indsatser og tiltag kan finde sted både i og uden for 
elevens skoletid.

Skoleledelse eller klasseteam inviterer elev, forældre og UU-vej-
leder til skole-hjem-samtale, hvor særligt målrettede indsatser 
udfoldes, kvalificeres og omsættes til konkrete aftaler og handling 
i samarbejde med elev og forældre.

INDKALDER  
OG M  DELEDER

Skoleledelse.

DELTAGERE
Skoleledelse, klasseteams, UU-vejleder og  
UngiAarhus (ledelse for ungdomsskole og klub).

FORMAL

Skolen giver begrundelse for identificerede elever, 
og det aftales, hvilke skole- og vejledningsindsatser 
den enkelte elev skal tilbydes. Indsatser udfoldes og 
kvalificeres i samarbejde med elev og forældre til skole- 
hjem-samtalen.

F ØR 

under aRGANGSM ØDET

aRGANGSM ØDET

aRGANGSM ØDET

efter 
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argangsm de 9.-10. argang almenklasse

Hvert klasseteam har med afsæt i identifikationskriterierne på forhånd identificeret elever, 
som vurderes i målgruppen til en eller flere særligt målrettede skole- og vejledningsindsatser.

Skoleledelse, klasseteams, UU-vejleder og UngiAarhus har inden mødet dannet sig et over-
blik over indsatstyper og -muligheder, fx via AarhusIntra.

Ved skoleledelsens indkaldelse til årgangsmøde aftales det lokalt, om mødet afholdes som ét stor-
møde med alle klasseteams på årgangen eller som særskilte møder med hvert klasseteam - dog i 
direkte forbindelse til hinanden.

Klasseteam begrunder valget af identificerede elever til 

særligt målrettede skole- og vejledningsindsatser med 

afsæt i hovedkriteriet og spørgsmålet:

Befinder eleven sig aktuelt i en situation eller er inde 
i en udvikling, som vanskeliggør mulighederne for på 
sigt at kunne påbegynde og gennemføre en ungdoms-
uddannelse?

Det aftales, hvilke skole- og vejledningsindsatser den 

enkelte elev skal tilbydes ud fra elevens forudsætninger 

og behov. Særligt målrettede indsatser og tiltag kan 

finde sted både i og uden for elevens skoletid.

Skoleledelse eller klasseteam inviterer elev, forældre og 
UU-vejleder til skole-hjem-samtale, hvor særligt mål-
rettede indsatser udfoldes, kvalificeres og omsættes til 
konkrete aftaler og handling i samarbejde med elev og 
forældre.

Elever med igangværende indsatser samt forældre 
kan inviteres til statussamtale i forbindelse med skole- 
hjem-samtalerne, hvis dette vurderes relevant.

INDKALDER  
OG M  DELEDER

Skoleledelse.

DELTAGERE
Skoleledelse, klasseteams, UU-vejleder og UngiAarhus (ledelse for 
ungdomsskole og klub).

FORMAL

Skolen giver begrundelse for nye, identificerede elever. På mødet af-
tales det, hvilke skole- og vejledningsindsatser den enkelte elev skal 
tilbydes. Indsatser udfoldes og kvalificeres i samarbejde med elev og 
forældre til skole- hjem-samtalen.

Elever, der ikke tidligere er identificeret til indsatser, samt forældre 
skal inviteres til skole-hjem-samtale.

På årgangsmødet gør deltagerne status på allerede identificerede ele-
ver med igangværende indsatser. Disse elever og deres forældre kan 
inviteres til statussamtale i forbindelse med skole-hjem-samtalerne, 
hvis dette vurderes relevant.

F ØR 

under aRGANGSM ØDET

aRGANGSM ØDETaRGANGSM ØDET efter 
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8.-10. argang almenklasse

Forud for skole-hjem-samtalerne er der afholdt årgangsmøde, hvor særligt målrettede  
skole- og vejledningsindsatser er blevet drøftet i forhold til identificerede elever.

Skoleledelse eller klasseteam inviterer elev, forældre og UU-vejleder til skole-hjem-samtale.

Elever med igangværende indsatser og forældre kan inviteres til statussamtale i forbindelse 
med skole-hjem-samtalerne, hvis dette vurderes relevant.

INDKALDER  
OG M  DELEDER

Skoleledelse eller klasseteam.

DELTAGERE Klasseteam, elev, forældre og UU-vejleder.

AD HOC- 
DELTAGERE

Skoleledelse og andre fagpersoner med tilknytning til den enkelte elev.

FORMAL

Skole-hjem-samtalen skal sikre en fælles forståelse og et fælles sprog, 
hvor særligt målrettede skole- og vejledningsindsatser formidles med 
en positiv tilgang til samt respekt for elevens ressourcer og udviklings-
potentiale. 

Indsatser kvalificeres med inddragelse af elev og forældre og skal under 
samtalen omsættes til konkrete aftaler og handling.

skole-hjem-samtale

F ØR 

under SKOLE-HJEM-SAMTALEN

SKOLE-HJEM-SAMTALEN

SKOLE-HJEM-SAMTALEN

efter 

Skolen byder velkommen og redegør for baggrund og 
mål for samtalen. De særligt målrettede indsatser ud-
foldes, kvalificeres og omsættes til konkrete aftaler og 
handling i samarbejde med elev og forældre.

UU-vejleder registrerer aftalte indsatser i Uno Ung.

Indsatser igangsættes og evalueres efter aftale.
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9.-10. argang almenklasse

Klasseteams og UU-vejleder identificerer på forhånd og hver for sig de elever, som kunne 
være i målgruppen for overlevering og/eller overgangsindsatser. Se formålsbeskrivelse 
ovenfor.

For UU-vejleder er opmærksomhed særligt på de elever, som via ansøgning i Optagelse.
dk har angivet SPS-behov, samt elever, der kendes fra tidligere identifikation til særligt 
målrettede indsatser.

Ved UU-vejleders indkaldelse til overgangsmøde aftales det lokalt, om mødet afholdes som ét 
stormøde med alle klasseteams på årgangen eller som særskilte møder med hvert klasseteam  
– dog i direkte forbindelse til hinanden.

Mødedeltagerne gennemgår eleverne med hjælp fra fx 
klasselister i Uno Ung, der indeholder oplysninger om 
elevernes ansøgte uddannelsessteder, og hvorvidt de har 
angivet SPS-behov.

UU-vejleder vurderer, om tildeling af ungeguidefunktion 
giver mening som overgangsindsats og planlægger kon-
takt til eventuelt tilknyttet sagsbehandler om socialfaglige 
indsatser i overgangen til ny aktivitet.

Oplæg til indsatser og overlevering noteres af UU-vejleder 
som journalnotat i Uno Ung.

UU-vejleder og klasseteam koordinerer, hvem der kon-
takter elev og forældre med tilbud om indsatser og/eller 
overlevering, samt efterfølgende kontakt til kommende 
uddannelsessted. Afslår forældre, gøres der ikke yderli-
gere og UU-vejleder noterer dette i Uno Ung. Forældre 
kan også ønske selv at stå for overlevering.

Med samtykke fra forældre kontaktes kommende uddan-
nelsessted. Dette kan være i form af sikker post, telefon 
eller et overleveringsmøde med deltagelse af relevante 
parter.

INDKALDER  
OG M  DELEDER

UU-vejleder.

DELTAGERE
Skoleledelse, klasseteams, UU-vejleder og UngiAarhus (ledelse for 
ungdomsskole og klub).

FORMAL

Blandt alle elever på årgangen identificeres elever:
• � med behov for en eller flere målrettede indsatser i overgangen til 

ungdomsuddannelse, 10. klasse, FGU eller anden aktivitet.
• � hvis påbegyndelse, fastholdelse og gennemførelse af kommende 

aktivitet kan hjælpes på vej gennem overlevering af relevant viden 
om særlige forhold vedr. eleven.

• � som i ansøgning mod ungdomsuddannelse ikke har angivet behov 
for særlig støtte, men hvor skolen vurderer det aktuelt.

F ØR 

under overgangsm det

overgangsm detovergangsm det efter 

overgangsm de
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